
 

   

 

Åtkomst samarbeten SharePoint 

 

För att komma åt samarbetsytan i SharePoint behöver den förtroendevalda använda den epost som 

finns registrerad i Hyresgästföreningens medlemssystem Medwind.  

 

Dessutom behöver den e-postadressen vara ett s.k. registrerat Microsoft-konto. 

 

Exempel på e-postadresser som redan är registrerade som ett s.k. Microsoft-konto:  

 

@hotmail.com 

@yahoo.com 

@outlook.com 

 

Exempel på konton som INTE är ett registrerat Microsoft-konto: 

 

@gmail.com 

@gunnarsbil.com 

@telia.se 

@bredband.se 

 

Om du vet med dig att din e-postadress redan är ett sk Microsoft-konto så hoppar du vidare till 

avsnittet Komma åt samarbetsytan 

 

Annars fortsätter du med guiden Registrera ditt konto hos Microsoft på nästa sida. 

 

 

  



 
 

   

 

Registrera ditt konto hos Microsoft. 

 

Använd din webbläsare och skriv in adressen till sidan https://portal.office.com  

 

Skriv in din e-postadress i den dialogruta som kommer upp.  

 

När du får denna dialog som säger att den inte kan hitta ett konto med det användarnamnet, 

klickar du på den blåa länken i texten ”skaffa ett nytt Microsoft-konto” 

 

 

 
 

• Fortsätt genom att klicka på Nästa 

 

 
 

  

https://portal.office.com/


 
 

   

 

• Ange ett lösenord (förslagsvis samma lösenord som du redan har till din e-postadress) 

• Klicka sedan på Nästa 

 

 

 
 

• Fyll i de uppgifter som efterfrågas 

• Klicka sedan på Nästa 

 

 
 

  



 
 

   

 

• Nu behöver du verifiera ditt konto genom att ange en kod som du fått skickat till din e-

postadress. 

 

 

Så här kan tex mailet se ut som kommer från Microsoft. 

 

 
 

• Klicka sedan på Nästa 

 

 
 

 

 

 

 

  



 
 

   

 

• Ange de tecken som du ser i bilden 

• Klicka på nästa 

 

 
 

Nu kommer en liten guide som du kan stänga eller klicka dig förbi med pilen till höger.  

 

 
 

  



 
 

   

 

När det är klart kommer du till denna sida.  

 

 
 

Nu är ditt konto registrerat som ett Microsoft-konto och du kan nu komma åt din samarbetsyta. 

 

Denna sida kan du stänga. 

 

• Fortsätt till avsnittet Komma åt samarbetsytan. på nästa sida. 

  



 
 

   

 

Komma åt samarbetsytan 

 

Klicka på länken för ditt samarbete i mailet som du fått från Hyresgästföreningen. 

 

• Logga in med din e-postadress 

• Klicka på Nästa 

 

 
 

• Ange ditt lösenord  

• Klicka på Logga in 

 

 
  



 
 

   

 

 

 

Granska och godkänn följande dialogruta. 

 

 
 

 
  



 
 

   

 

 

 

Nu kommer du till din regions samarbetsyta. (utseende kan skilja sig från exemplet nedan) 

 

 
 

Tips! När du kommer till samarbetsytan kan du spara den som ett bokmärke i din webbläsare så 

hittar du enkelt tillbaka nästan gång. 

 

Lycka till! 


