@ Hyresgastféreningen

Atkomst samarbeten SharePoint

For att komma at samarbetsytan i SharePoint behover den fortroendevalda anvanda den epost som
finns registrerad i Hyresgastféreningens medlemssystem Medwind.

Dessutom behover den e-postadressen vara ett s.k. registrerat Microsoft-konto.
Exempel pa e-postadresser som redan &r registrerade som ett s.k. Microsoft-konto:
@hotmail.com

@yahoo.com

@outlook.com

Exempel pa konton som INTE &r ett registrerat Microsoft-konto:

@gmail.com

@gunnarsbil.com

@telia.se

@bredband.se

Om du vet med dig att din e-postadress redan ar ett sk Microsoft-konto sa hoppar du vidare till
avsnittet Komma at samarbetsytan

Annars fortsatter du med guiden Registrera ditt konto hos Microsoft pa nasta sida.




@ Hyresgastféreningen
Registrera ditt konto hos Microsoft.

Anvand din webblasare och skriv in adressen till sidan https://portal.office.com

Skriv in din e-postadress i den dialogruta som kommer upp.

Nar du far denna dialog som sager att den inte kan hitta ett konto med det anvandarnamnet,
klickar du pa den blaa ldanken i texten “’skaffa ett nytt Microsoft-konto”

BB Microsoft

Logga in

Det gick inte att hitta ett konto med det
anvandarmmamnet. Forsék med ett annat, eller skaffa
ett nytt Microsoft-konto

jaffakaffa01@gmail.com

Inget konta? Skapa ett!
Kan du inte komma at ditt konto?

Inloggningsalternativ

e Fortsatt genom att klicka pa Néasta

BS Microsoft

Skapa konto
Det verkar som du inte har ett konto hos oss. Vi

skapar ett at dig for att anvanda
jaffakaffa0l@gmail.com.

e



https://portal.office.com/

@ Hyresgastféreningen

e Ange ett I6senord (forslagsvis samma l6senord som du redan har till din e-postadress)
e Klicka sedan pa Nasta

BE Microsoft
« |affakaffall@gmail.com

Skapa ett I6senord

Ange det I6senord du vill anvdnda med ditt konto.

Visa lGsenord

e Fyll i de uppgifter som efterfragas
e Kilicka sedan pa Nasta

B® Microsoft
« jaffakaffa01@gmail.com

Skapa konto

Vi behéver lite mer information fér att konfigurera
ditt konto.

Land/region

Sverige v

Fodelsedatum

Ar v Manad v Dag v
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e Nu behdver du verifiera ditt konto genom att ange en kod som du fatt skickat till din e-
postadress.

S& har kan tex mailet se ut som kommer frdn Microsoft.

Verifiera din e-postadress Inkorgen x 5 B
Microsoft-kontoteamet <account-security-noreply@accountprotection.microsoft.com= 08:39 (fdr O minuter sedan) Yy -
tillmig =

Microsoft-konto

Verifiera din e-postadress

For att kunna slutféra konfigurationen av ditt Microsoft-konto maste vi forsakra oss om att den har e-postadressen verkligen ar din.
Verifiera din e-postadress genom att valja den hir s2kerhetskoden]5868

Om du inte begirde den hir keden kan du ignorera det hir e-postmeddelandet. Det 3r mdjligt att en annan anvandare skrev din e-postadress av misstag.

Tack!

Micresoft-kontoteamet

e Klicka sedan pa Nasta

B® Microsoft

& |affakaffa01@gmail.com

Verifiera e-post

Ange koden som vi skickade till
jaffakaffa0l@gmail.com. Om du inte fatt e-
postmeddelandet, kontrollerar du skripposten eller
farsdker igen.

Jag vill f& information, tips och erbjudanden om
produkter och tjanster frdn Microsoft.

Om du klickar pd Nasta innebér det att du godkanner villkoren far
Microsofts tjdnster och principema fér sekretess och cookies.
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e Ange de tecken som du ser i bilden
e Klicka pa nasta

B® Microsoft
« jaffakaffa01@gmail.com

Skapa konto

Innan vi fortsatter vill vi forsakra oss om att det ar en
verklig person som skapar det har kontot.

e

Ange de tecken du ser

Nu kommer en liten guide som du kan stanga eller klicka dig férbi med pilen till hoger.

B® Microsoft X
Valj premium med Office 365
Office Online Office 365
§ GB OneDrive lagringsutrymme 5000G8 (5

Office Online-appa B

Office installatios

Alla férdelar med Office Online

Aktuelit Vilj Premium
abonnemang



@ Hyresgastféreningen
Nar det ar klart kommer du till denna sida.

Office

God morgon T B . instaters office

+ & e @ +E $ o

Starta nytt Outiook OneDrive Word Exce PowerPoint OneNote
e =
Kalender Kontakter Alla appar %

Nu ar ditt konto registrerat som ett Microsoft-konto och du kan nu komma at din samarbetsyta.

Denna sida kan du stanga.

e Fortsatt till avsnittet Komma at samarbetsytan. pa nasta sida.
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Komma at samarbetsytan

Klicka pa lanken for ditt samarbete i mailet som du fatt fran Hyresgastforeningen.

e Logga in med din e-postadress
e Kilicka pa Néasta

B® Microsoft
Logga in

E-post, telefonnummer eller Skype

Kan du inte komma &t ditt konto?

Inloggningsalternativ

e Ange ditt I6senord
e Klicka pa Logga in

B® Microsoft
jaffakaffal1@gmail.com
Ange l6senord

Lasenord

Jag vill férbli inloggad

Har du glomt |6senordet?
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Granska och godkann féljande dialogruta.

B8 Microsoft

jaffakaffa01@gmail.com

Granska behérigheter

H Hyresgdstforeningen hf00.onmicrosaft.com

Den hér resursen delas inte av Microsoft.
Organisationen Hyresgadstforeningen vill:

~ Registrera dig
s Lasa ditt namn, e-postadress och foto

Du bér bara acceptera om du litar pa Hyresgastforeningen.
Genom att acceptera, tillater du den hir organisationen att fa
dtkomst till och bearbeta dina data for att skapa, kontrollera
och administrera ett konto enligt deras principer.
Hyresgéstforeningen har inte tillhandahallit nagon lank till
sin sekretesspolicy s3 att du kan granska den.
Hyresgastforeningen far logga information om din atkomst. Du
kan ta bort dessa behdrigheter pa
https://myapps.microsoft.com/hf00.onmicrosoft.com

Avbryt

B® Microsoft
Jjaffakaffa01@gmail.com

Vanta ett 6gonblick

Hang kvar medan vi ge dig tillgang till
Hyresgastforeningen.
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Nu kommer du till din regions samarbetsyta. (utseende kan skilja sig fran exemplet nedan)
navet: | i Hyresgastforeningen o

-1 Nasta steg
-\ 395 medlemmar

Sidinformation Utkastet sparades 2020-01-30 & Redigera [0 Publicera pa nytt

Tips! Nar du kommer till samarbetsytan kan du spara den som ett bokmérke i din webblasare sa
hittar du enkelt tillbaka nastan gang.

Lycka till!



