h Hyresgdstféreningen

Att tanka pa vid planering av aktiviteten

Infor

Vad vill vi géra

Vad ar syftet med aktiviteten?

Vad ar malet med aktiviteten?

Hur l&ngt innan ska man planera?

Vilket stod behovs?

Hur bjuder vi in hyresgdster att hjalpa till?

Forberedande aktiviteter

Behover lokal bokas?

Behdvs polistillstdnd?

Bestalla material

Bestdlla fika/mat/dryck

Anmalningar

Packa pésar osv

Hur fraktar vi det som behdver forflyttas?

Behovs bord/talt osv?

Inbjudande aktiviteter:

Ska utskick géras? Mejl, brev, sms eller telefonsamtal?

Affischering

Knacka dorr/varva

Skriva inbjudan
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Under aktiviteten:

Finns det fler uppgifter som behdver delas upp?

Valkomna gdsterna. En ansvarig

Behover antecknas?

Ska ndgon samla in &sikter eller engagemang?

Efter aktiviteten:

Efter varje aktivitet tar vi kontakt med medlemmarna som visat
intresse inom tvda veckor.

Utvardering av er aktivitet — vad gick bra och vad ska utvecklas
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Mall for att planera och folja upp er aktivitet

1.

Overblicken

Vilken typ av aktivitet:

Datum/tid:

Plats:

Ansvarig:

Stod:

Huvudaktivitet

Vad ska genomfoéras:

Syfte:

Mal:

Genomforande:

Vilka ska vara med:

Vad behovs for
material:
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Infér/inbjudande aktivitet

3.

Till exempel packa pésar, affischering, knacka dorr/varva,
utskick och annat som bjuder in till huvudaktiviteten.

Delaktiviteter Tidpunkt

Ansvarig

Uppfoljning

Uppfoljningsaktivitet, hur tar
ni hand om nya medlemmar
och engagerade:

Ansvarig:

Boka tid for er uppfoljning och besvara nedan fragor:

Vad fungerade bra:

Vad skulle kunna varit
battre:

Ovriga tankar:
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