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Sd& installerar du Microsoft Authenticator

For att vi ska kommunicera och dela dokument sékert behdver du logga in med sé kallad
tvafaktorsinloggning. Darfér mdéste du forst installera appen Microsoft Authenticator pé din
mobiltelefon.

OBS! KOM IHAG ATT ANVANDA fornamn.efternamn@hyresgastforeningen.org fér samtliga in-
loggningar i den har guiden. Inloggningen foreft@hyresgastforeningen.SE skall du inte an-
vanda har. Ni som har en dator och konto frén Hyresgdstféreningen kommer att mdarka att
den garna vill anvanda foreft@hyresgastforeningen.se i webbldsaren.

Microsoft Authenticator
Skyddar din online-identitet
Microsoft Corporation

#2 i Produktivitet

AENXERYT 4 .

Gratis

Du hittar den i AppStore om du anvénder iPhone (iOS 15.0 eller senare), iPad (iPadOS 15.0 eller
senare) eller iPod touch (iOS 15.0 eller senare). Du hittar den i Google Play Butik om anvdnder en
Androidtelefon eller -androidsurfplatta (8.0 och senare).

S& konfigurerar du Microsoft Authenticator

1. Oppna Microsoft Authenticator i din mobila enhet.

2. Klicka p& "+"i 6vre hdgra hdrnet och lagg till "arbets- eller skolkonto”.

13:18

= Authenticator

3. Valj "Arbets- eller skolkontor och skriv in dina inloggningsuppgifter: fornamn.efter-
namn@hyresgastforeningen.org


mailto:fornamn.efternamn@hyresgastforeningen.org
mailto:foreft@hyresgastforeningen.SE
mailto:foreft@hyresgastforeningen.se
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< Lagg till konto

Vilken typ av konto lagger du till?

=. Personligt konto @

=. Arbets- eller skolkonto @

Annat konto (Google, Facebook, etc.) @

4. Om det hdr ar forsta gdngen du loggar in klickar du p& "Logga in”. D& kommer du fé&
frdgan om att byta ditt tillfalliga lbsenord i detta skede. Byt det till ett starkt l[&senord

du kommer komma ihdg.

5. Om du loggar in fér att konfigurera appen till ditt konto véljer du "Skanna QR-kod” och
skannar QR-koden som visas i din webbldsare i datorn.
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Lagg till konto

VILKEN TYP AV KONTO LAGGER DU TILL?

Personligt konto >

Annat (Google, Facebook osv) >

Lagg till arbets-
eller skolkonto

Loggain
Skanna QR-kod

Avbryt

6. Klicka p& "Nasta” nar Microsoft ber om det. Detta dr ett viktigt steg eftersom du dé
kommer konfigurera ditt konto for sdker inloggning. Om du inte gér det kommer ditt
konto sluta fungera efter tretton dagar.
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ms Microsoft

== h 24 onmicrosoft.com
Atgard kravs

Standardinstdliningarna for sdkerhet har aktiverats
for att halla din organisation saker. Ladda ned och
konfigurera Microsoft Authenticator-appen far
multifaktorautentisering genom att f6lja
anvisningarna.

Anvand ett annat konto

Lds mer om standardinstaliningar for sdkerhet

Du har 13 dagar {tills detta krivs.

7. Du kommer f& upp en frdga om att skydda ditt konto. Klicka dé& pé& "Nasta”.

Skydda ditt konto

Microsoft Authenticator

—_—— " .
L Konfigurera ditt konto
Tillat meddelanden om du uppmanas till detta. Lagg sedan till ett konto och valj Arbete
eller skola.
L
e
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8. Skanna QR-koden med din telefon.

Skydda ditt konto

Microsoft Authenticator

Skanna QR-koden

Skanna OF-koden med Microsoi Authenticator -appen. D8 kopplas Microsoft Authenticator-appen ibop

med ditt banbo

Har ch B skannat OR-kaden valjer du Naata

Gir det inte att tkanns svbildréngen?

9. Skrivin siffrorna i telefonen och acceptera (61i exemplet nedan).

Keep your account secure

Your organization requires you to set up the following methods of proving who you are.

Microsoft Authenticator

Let's try it out

Vv

Approve the notification we're sending to your app by entering the number shown below.

61

| want to set up a different method

10. Klicka pé& "Nasta”.
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Keep your account secure

Your organization requires you to set up the following methods of proving who you are.

Microsoft Authenticator

Motification approved

Vv

= -

I want to set up a different method

11.  Du har nu konfigurerat Microsoft Authenticator-appen. Bra jobbat!

Keep your account secure

Your organization requires you to set up the following methods of proving who you are.

Success!

Great job! You have successfully set up your security info. Choose "Done” to continue signing in.

Default sign-in method:

=N

‘3 Microsoft Authenticator

12. Nd&sta géng du loggar in behdver du bara bekrafta med appen.
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a8 Microsoft
et |24 onmicrosoft.com

Godkann begaran om
inloggning

Oppna din Authenticator-app och det nummer
som visas for inloggning.

40

Kan du inte se nagra siffror i appen? Uppgradera till
den senaste versionen.

Jag kan inte anv&nda min Microsoft Authenticator-app just
nu

Mer information
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Sd loggar du in p& mejlen férsta gdngen

1. Oppna en webblé&sare och ga till https://outlook.com/hyresgastforeningen.org

Sa fort du har konfigurerat Microsoft Authenticator fér du en notis dér om att du férsoker

logga in. Om du inte f&tt en notis dér kommer du fé& en notis i webbldsaren om att du har en
viss tid p& dig att registrera dig.

2. Loggain med dina inloggningsuppgifter.

Outlook

2% Microsoft

Sign in

to continue to Outlook

fornamn.efternamn@hyresgastforeningen.org

Mo account? Create one!

Can't access your account?

Back Mext


https://outlook.com/hyresgastforeningen.org
Ida Vassdal
Denna bild känns överflödig?
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S& éppnar du en delad epost/inkorg

1. Ndr du dr inloggad pé ditt epost-konto i Outlook klickar du pé ikonen hégst upp i hdgra
hornet (den visar antingen dina initialer eller bild du valt).

2. Klicka sedan p& "Oppna en annan postlada’.

Hyresgastféreningen FV Sign out

Humle Dumle (POC)

pochumle.dumle @hyresgastf...

View account

Open another mailbox

v Reply &

Sign in with a different account

3. Skrivin namn eller e-postadress till din férenings delade postléda, som exemplet visar,
och valj din férenings delade postldda. Om du inte har behdrighet till den delade post-
l&ddan sé& hor av dig till din digitala regionala samordnare.
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Open another mailbox

n Drd

N Norrmalm
norrmalm @ hyresgastforeningen.org €

N Morrkdping

norrkoping@hyresgastforeningen.org

NG Morra Gateborg

NV Morra Vasterbotten
norravasterbotten@hyresgastforening...

N Maorrtilje
norrtalje@hyresgastforeningen.org

4. Klicka p& dppna, sé& 6ppnas den delade postléddan i en ny flik i webblasaren.

Tips! Spara en genvdg till den delade postlddan. Annars méste du vélja mellan din personliga
och delade postlé&da varje gé&ing du Sppnar den delade postladan.

S& kommer du in i Microsoft Teams

Teams for fortroendevalda finns tillgéngligt frén mitten av juni 2024.

1. Klicka pé& "vafflan” med de nio prickarna hdgst upp i vanstra hdrnet ndr du har loggat in
i "Microsoft 365"

2. Valj Teams. Den &ppnas dd i en ny flik i din webblasare.

SA& har ser det ut i webbldsare:

Microsoft 365 -

Apps

[ Outiook @ Onelrive
@ roverroint [ oneNote
~ Folders B soreroint B Teams
9 soeoe

Explore all your Apps >

Home View Help

[
g

£ Inbox 4

SA& har ser det uti Teams:
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o} Mail - Humle Dumle (POC)- Q. X @} Mail - Poclan: 5 Chat | Humle Dumle (POC) (Yor X

C m s teams.microsoft.com/vZ/

N Chat e = [ Hp, Humle Dumle (POC) (You) ch:
U » Pinned
, HD Humle Dumle (POC) (You) 10:10 AM

3. Klicka pé& "Teams” for att se vilket eller vilka team du har behdrighet for. Till en bdrjan

kommer du se tv& team hdr: ett generellt som alla fortroendevalda ser, och ett for den
forening du tillhor.

A Teams e = h General Posts Files Motes
Activity
@ <. Discover

(&
=
i

(1 1]
» * Your teams
- ¥ h F - TestTeam10
Calendar F h F - TestTeamQ7
QQ ¥ h F - TestTeam06
= s h RF - Poclanda
i _
ouebee i " h F - TestTeam11

S& andrar du ditt losenord

1. Ga till https://passwordreset.microsoftonline.com

2. Fylli ditt anv@ndarnamn och de krypterade tecknen i faltet, som p& exemplet.


https://passwordreset.microsoftonline.com/
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Microsoft

Get back into your account

Who are you?
To recover your account. begin by entering your email or username and the characters in the picture or audio below.

Email or Username: *

[ fornamn.efternamn@hyresgastforeningen.org ]

Example: user@contoso.onmicrosoft.com or user@contoso.com

Enter the characters in the picture or the words in the audio. *

Next Cancel

4. Forsdkra dig om att de tvé sista siffrorna stdmmer med ditt telefonnummer. Klicka se-
dan pd "Nasta”.

Microsoft

Get back into your account

verification step 1 > choose a new password

Please choose the contact method we should use for verification:

(® Text my mobile phone What phone number would you like to use for venfication?

O call my mohbile phane ® Text me at =g

™ -
() Text me gt #ress=rereemesrgo

5. Verifiera ditt telefonnummer genom att skriva in hela telefonnumret.
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Get back into your account

verification step 1 = choose a new password

Please choose the contact method we should use for verification:

®) Text my mobile phone In order to protect your account, we need you to enter your complete mobile
y P P y ¥ ¥ P
phone number (¥******=**30) helow. You will then receive a text message with a

verification code which can be used to reset your password.

-
[

\_! Call my mabile phane

| Enter your phone number

Text Back

6. Skrivin koden som du fér till din mobiltelefon.

Microsoft

Get back into your account

verification step 1 = choose a new password

Please choose the contact method we should use for verification:

®) Text my mobile phone We've sent you a text message containing a verification code to your phot

O call my mobile phone

[ 752629 |

MNext Try again Contact your administrator

7. Valj ett nytt lbsenord.
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Microsoft

Get back into your account

verification step 1+ = choose a new password

* Enter new password:

* Confirm new password:

8. Gdatilloaka till ditt konto genom att klicka pé& "Klicka hor”.

Microsoft

Get back into your account
@ Your password has been reset

Te sign in with your new password, click here.

Grattis! Du ar nu sdkert inloggad och kan bérja anvénda din nya epost och den digitala mo-
tesplatsen i Teams!
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