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[*§# Hyresgéstféreningen 8 maj 2020

Region Aros-Gévle

Om du har fatt en inbjudan att vara med i ett mote via Zoom

e Du behover bara klicka pa lanken som du har fatt.

o Eller ga till webbsidan https://zoom.us/ och klicka pa Join a meeting uppe till hoger.

e Du kommer att fa frdgan om du vill ladda ner appen (ett program) fran Zoom. Om du tror att du
kommer att vara med pa fler méten, eller sjalv vill ordna moten, rekommenderar vi att du gor det
(det blir sdkrare uppkoppling och ger fler méjligheter). Men du kan ocksa vara med via din
webblasare.

Appen finns for datorer och mobiler. Den finns for stora sprak men annu inte for svenska.

Om du vill ordna ett mote via Zoom

e Ga till webbsidan zoom.us

e Klicka pa den orange rutan Sign up for free

e Fyllidina fodelsedata

e Fyllidin epostadress eller logga in med nagot av alternativen.
e Skapa konto (Create account).

Borja garna med att bekanta dig med mojligheterna och instéallningarna. Du behéver inte vara radd
for att raka satta igang ett moéte. Om du skulle rdka gora det sa har du i detta laget bara bjudit in dig
sjalv!

Nar du kdnner dig redo att boka ett mote gar du till Meetings och Schedule a new meeting.

ZOOIMN  sownons-  pussrmcne  conmacrsa SCHOUEAMEETNG  JONAKEETNG  HOSTAMEETNG - )
EROHAL Upcoming Meetings  Previous Meetings Meeting Templates W Gat Training
Profil

Start Time. Topic Meeting ID

Var tidszon ar GMT +2.

Video bor vara pa hos bada parter

Video Host ® on off

Participant ® on off

Under Audio kan du ordna ett telefonnummer sa att folk kan ringa in och vara med pa
motet via telefon.

Audio Telephone Computer Audio * Both

Dial from Edit



https://zoom.us/

*§ Hyresgastforeningen A

Region Aros-Gévle

Under Meeting Options betyder rutorna féljande:
e Gasten kan komma in fore varden

e Tysta deltagaren nar den kommer in

e Skapa ett vantrum for deltagaren

e Spela in motet pa din dator

N&r du har sparat motet far du lank som du kan kopiera och skicka ut.

https:/zoom.us/j/96439919917?pwd=TFILM3ZNUXErd2hsdiNBU3FvRmFUQT09 (2 Copy the invitation

Under sjalva motet
Om du far med musen Over skarmen sa uppenbarar sig verktygsfaltet:
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Mute Stop Video Security Manage Participants Chat Share Screen Record Reactions

Symbolerna betyder (fran hoger till vanster):

e Mikrofonen, stdnga av (Mute) eller satta pa (Unmute)

e Stanga av eller satta pa kameran

e Security ger alternativ om att hantera dina motet och dina gaster

e Manage participants betyder hantera deltagare. Har kan du till exempel stdnga av mikrofonen for
gasterna.

e Chat 6ppnar en panel dar alla kan skriva kommentarer

e Share screen betyder dela skdrm, du kan visa det du har pa din dator for de andra. Under
Advanced finns bland annat att man kan visa bara en del av skarmen.

e Record ar om du vill spela in motet.

e Reactions innehaller mojlighet att "klappa handerna" eller ge tummen upp. Kan vara ett satt att i
tysthet begara ordet!

Om du vill kan du 6ppna ett méte med bara dig och testa lite. Ova pa leendet! Dela skirmen,
se hur det fungerar.

PERSONAL

My Meetings
Profile Start this Meeting
Test
T

Om du klickar pa Start this meeting sa 6ppnas motet med bara dig som deltagare.

Du kan ocksa testa pa webbsidan https://zoom.us/test

Allmanna tips for videomoten

e Stdng av din mikrofon nar du inte pratar.

e Ett headset (horlurar med mikrofon) ger mycket battre ljud.

e Anvand video, det blir ett battre mote nar man ser varandra. De flesta datorer har inbyggd
kamera.

e Om du ar nervos for att du gor fel och maste ordna nagot under motet, tank pa att for gasterna
kdanns det mer som en valbehdvlig paus.


https://zoom.us/test
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