Fran Absolut majoritet till Ovriga fragor - vanliga arsmoétesord i Hyresgastforeningen

Kursiva ord forklaras i listan
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Absolut majoritet - Nir ett forslag far mer &n halften av rosterna. (Se dven Enkel majoritet.)
Ansvarsfrihet — Att godkédnna hur styrelsen har skott ekonomin. Beslut om ansvarsfrihet tas vid drsmotet.

Acklamation - Att rosta genom att gemensamt ropa "Ja". (Se dven Omuvdnd acklamation.) Vid ett vilskott mote ska
ordforanden alltid friga "Nagon daremot" och de som ar emot forslaget kan da sdga "Ja".

Ajournera - att skjuta upp en friga eller hela métet.

Avslag - Att siga nej till ett forslag.

Begiira ordet — Markera eller sdga att man vill siga nigot. Man fér véanta pé sin tur.

Bifall — Att halla med.

Bordléagga - Att skjuta upp ett beslut till ett senare mote.

Chat / chatfilt - vid ett digitalt méte finns det oftast mojlighet att skriva synpunkter i ett sidofalt.

Dagordning — En lista 6ver de drenden som ska tas upp vid ett mote och i vilken ordning. Kallas dven
foredragningslista.

Delegera - Att ge en person eller en grupp i uppdrag att arbeta med en fraga, eller besluta i fragan.

Dubbel talarlista - Att ménniskor som hittills inte har sagt nagot i en fréga, far ga fore de som redan har talat. (Se
aven Talarlista.)

Enkel majoritet - Nir ett forslag far flest roster. Enkel majoritet dr det vanligaste sittet att besluta saker. (Se dven
Absolut majoritet.)

Faststilla - att bestimma att nagot stimmer, till exempel rostlangden pa ett arsmote.

Fyllnadsval - Om en styrelsemedlem avgatt i fortid kan arsmotet tillsdtta en ny person for tiden som ar kvar.
Foredragande - Den som redogor for ett arende.

Foredragningslista - Annat ord f6r dagordning.

Handlingar / Arsmoéteshandlingar - Dokument som anviands under motet. Bestar oftast av dagordning
ekonomisk rapport, revisionsberdttelse och verksamhetsber<dttelse. Vid ett digitalt méte kan de visas pa skiarmen.

Justering - Kontroll och godkdnnande av ett protokoll.

Justerare - Personer som utses att justera protokollet, tillsammans med ordféranden.
Kommitté - En grupp av personer som ansvarar for vissa fragor.

Konstituering — Forsta sammantridet efter arsmotet dé styrelsen fordelar uppgifter.
Konsensus - Nar alla dr 6verens i en fraga.

Ledamot/ledamoter - nidgon som sitter i styrelsen.

Mandatperiod - Den tid som nagon valts for ett uppdrag. Oftast ar det fran ett aGrsmote till nasta arsmote. Motion -
Skriftligt forslag fran medlem till Grsmdatet eller arsstamman.

Mote — Vid ett mote har alla medlemmar och ibland dven andra rétt att vara med, som vid ett arsmote. Ett
sammantriade dr ddremot Oppet enbart for vissa personer.

Nominera - Foresla en person for en uppgift.

Omviind acklamation - Ibland kan det vara praktiskt att ordféranden borjar med att friga: "Ar nigon diremot?"
Om man da ar emot forslaget ska man svara "Ja". Om man gillar forslaget ska man halla tyst.

Ordet ar fritt - Vem som helst far begéra ordet, det vill sdga, sdga vad man vill prata om, och sen prata om det.

Ordningsfraga — Att begéra ordet for att exempelvis ifrdgasitta om man héller sig till drendet eller begira paus.
Kan tas upp nir som helst under motet. I ett digitalt mote kan man skriva i chatten: "Ordningsfriga f5]jt av sitt namn".
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Paragraf - Numrerat avsnitt i ett protokoll eller i stadgar. Symbolen for paragraf ar §.

Presidium - De som leder ett storre mote. Bestar oftast av motesordforande och motessekreterare.
Proposition - styrelsens forslag till ett &rsmote. Kan ocksa allmént betyda "forslag".

Protokoll - Skriftlig redogorelse for vad som hinde och bestamdes vid ett méte eller sammantrade.

Replik - Kort inldgg i en diskussion. Ordférande kan ge tillsténd till en viss person att svara pa en géng istallet for
att invanta sin tur enligt talarlistan.

Reservation — Ett sitt att tala om att man ogillar ett beslut. Den som vill reservera sig ska tala om det s& snart som
mojligt och absolut innan métet ar slut.

Revision — Revisorernas arbete med att kontrollera hur styrelsen skétt ekonomin.
Revisionsberiittelse - Revisorernas skriftliga redovisning av sitt arbete.
Rostlangd - En lista 6ver de som har ritt att rosta pa ett mote. Rostldngden ska faststdllas av motet.

Rostriknare - Den person som raknar roster vid omréstning. I regel tva personer pa medlems- och drsméten (ofta
Jjusteringspersonerna).

Rostsedel - Papper som anvinds vid sluten omrostning. Raknas av rostrdknarna.

Sluten omrostning- Skriftlig och anonym omrdéstning.

Stadgar - Foreningens nerskrivna regler for hur foreningens ska arbeta och med vad.

Streck i debatten — Att "sitta streck” ar att siga att nu far inte fler begdra ordet.

Styrelse - De personer som skoter foreningens/organisationens affarer mellan Grsmétena/drsstimmorna.
Suppleant - Ersattare for ndgon ordinarie ledamot i styrelse, valberedning, revisorer eller andra.

Talarlista eller talarordning - Lista 6ver talare och i vilken ordning de ska f4 prata. Talarlistan skéts av
motesordféranden eller sekreteraren.

Upprop - nir man laser upp vilka som ar narvarande. Uppropet ligger till grund for réstldngden.

Valbar - I regel ar alla i en forening valbara, det vill siga de kan stilla upp for olika uppdrag. Det kan finnas krav i
stadgarna att man till exempel har betalt medlemsavgiften.

Valberedning - En grupp personer som lamnar forslag pa vilka som ska véljas till olika uppdrag vid drsmétet.
Verksamhetsberiittelse — Styrelsen berattar vad de har gjort under aret som har varit.

Verksamhetsplan - Skriftlig beskrivning av vad som planeras att gora for ett eller flera verksamhetsar framat.
Verksamhetsar - Tiden som en styrelse arbetar. Ibland &r det aret mellan tva drsméten, ibland 4r det kalenderar.
Votering — Att rosta. En votering kan vara 6ppen eller sluten (anonym, skriftlig).

Yrkande - Forslag till beslut. Kan ldmnas av vem som helst.

Yttrande - Styrelsens kommentar till ett forslag.

Arsberiittelse - Samma sak som Verksamhetsbertittelse, men ordet anvinds for foretag.

Arsméte - Mote som sker en ging per &r (oftast). D4 granskar man verksamhetsberittelse och riikenskaper, samt
valjer styrelse och andra arbetsgrupper till nista verksamhetsar.

Arsstimma - Ett storre &rsmoéte kallas ibland Arsstimma. Som till exempel nir hela Hyresgistforeningen har
arsmote varannat ar.

Overliiggning - Den diskussion som foregar ett beslut.

Ovriga fragor - Sista punkten pa de flesta dagordningar. Métesdeltagarna ska ha stor frihet att ta upp vad de vill.
Man tar sillan beslut i dessa fragor.
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