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| den har manualen gar viigenom féljande block och funktioner:

—

Bild och textblock (innehallssidan)
Faktarutablock

Kortlistningsblock

Video- och textblock (innehdallssida)

CTA
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Ovriga anpassade block fér innehdllssidan



Nar ska du anvanda sidtypen innehallssida?

Sidtypen innehdllssida passar att anvanda ndar du skapar sidor som
innehdaller langre texter. Innehdéllssidan har flera block och om de
anvands pd ratt satt kan du skapa anvandarvanliga och tillgangliga
webbsidor. | den har manualen forklarar vi hur de olika blocken fungerar

och hur de ska anvandas.
Tillgangliga block

Det finns en rad olika typer av block for sidtypen innehdéllsida. | den har
manualen presenterar vi de block som vi har tagit fram sedan hosten
2022. | Episerver finns en redaktorshandbok med manualer for

resterande block och funktioner.
Skapa en sida med block
Gor s& har for att skapa en ny innehdllssida:

1. Valj position i befintlig struktur i CMS:et.
2. Valj skapa innehall.

3. valj ny sida.

4. Vdalj (Sida) Innehall.

Nu ar grunden foér sidan tillgénglig och du kan fylla den med innehdll.
Skapa en rubrik

Skriv en rubrik som lockar till lasning!

Lagg in din ingress

Du lagger till en ingress genom texteditorn. Eftersom ingressen ar tankt
att ha liknande utseende oavsett sida, ar mojligheten till formatering
begrdnsad. Kom ihdg att inte géra din ingress kursiv trots att

mojligheten finns. Kursiv stil ar namligen svérare att lasa for manga.



Skapa nya block

Nu ar du framme vid blockytan. Har valjer du blocktyp efter textens
syften och dina behov. Nu har du fritt utrymme att skapa en

engagerande, passande och designmassigt inspirerande ny sidal

| nasta avsnitt redogor vi for de block du har att valja mellan.



Bild och textblock (innehdllssidan)

Exempel pd ett bild- och textblock (innehdallssidan) med lank:

Missade du ndr vi
svarade pa frdgor om
drets
hyresférhandlingar?

Titta p& samtalet har =

https.//www.hyresgastforeningen.se/om-oss/vad-vi-gor/hyresforhandling/hyresforhandling-2024/

Bild- och textblock (innehallssidan) utan lank:

Danmark ger ut
stod till
allmdnnyttan
sa fler bostader
kan byggas

https://www.hyresgastforeningen.se/bostadsfakta/rapporter/bostadspolitik_landrapporter/danmark/

Om blocket

Bild- och textblocket (innehdllssida) ar ett visuellt block som bryter av

sidor som innehdller en del text och fdngar besdkarens uppmdarksamhet.
Anvands nar du:

- Vill lyfta fram viktig information

- Lanka till annan sida


https://www.hyresgastforeningen.se/om-oss/vad-vi-gor/hyresforhandling/hyresforhandling-2024/
https://www.hyresgastforeningen.se/bostadsfakta/rapporter/bostadspolitik_landrapporter/danmark/

Blockets funktioner och valméjligheter:

e Justering — text fore bild (default) eller bild fore text.
Bild — valfri publicerad bild 1024x576 (obligatorisk).

e Text — anpassad text i editor (obligatorisk).

e Textstorlek — valj mellan mindre och storre beroende pd&
textmdangd (obligatorisk)

e Bakgrundsfarg — blé eller gré (obligatorisk)

e Ldank - lank enligt standardfunktionalitet (valfri) Kom ihdg att

formulera en tydlig men kort lanktext.

| ndsta avsnitt gar vi stegvis igenom hur du gor for att skapa ett bild- och

textblock (innehdllssidan).
Hur du skapar ett bild- och textblock (innehdallssidan)
Ett bild- och textblock (innehdllssidan) skapas i flera steg:

1. Stall dig i blockytan och klicka p& skapa ett nytt block.
Vdlj bild- och textblock och namnge det.

Gda in i redigeringslaget for ditt nya block.

Vdalj placering av bild respektive text.

Valj bakgrundsfarg och textstorlek
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Lagg in rubrik, text och bild samt eventuell textlank.

Kom inhd&g att du behdéver publicera ditt nya block pé alla nivéer: bild-
och textblock och sida. Om du endast har redigerat ett befintligt block

behover du bara publicera sjalva blocket.

Exempel och basta praxis



Justering Bild fdre text

*Bild ogonkontakt_golv_pap... € ‘7

Textstorlek Mindre -

*Bakgrundsfarg D.
Frivillig [ank till url

“rl Danmarksrapporten [x] | |

Lés rapporten har

En bild pa bild- och textblocket i CMS:et.

Att tanka pa:

e Vdlj bild- och textblock (innehdallssida) och inte det som heter "bild-
och textblock (som dar motsvarande block men for motsvarande
sida for sidtyp flexibel).

¢ Namnge garna blocket enligt en satt namnstandard som
samtidigt ar unik och beskrivande for tankt innehall.

e Anpassa text och bild till varandra sé att texten inte tar upp storre
utrymme an bilden. Om du har for mycket text kommer blocket
falla ut daligt, vilket paverkar sidans utseende, anvéndarvdanlighet
och tillganglighet. Om texten dr ldng, dvervag att i stallet anvéanda
ett textblock.

e Kontrollera resultatet i b&dde dator och p& en mobil.



Faktarutablock

Blockoversikt och funktioner
Faktarutablocket kan anvandas pé tre olika satt:

- For att lyfta fram viktig information
- Forcitat

- For kortare punktlistor
Dessa funktioner finns i blocket:

e Bakgrundsfarg — valj mellan rosa och blé (obligatorisk)

e Rubrik — 6nskad rubrik for kortet (frivillig)

e Rubrikstorlek — valj mellan stérre och mindre genom att klicka i
drop down-funktionen (default)

e Text — anpassad text i fritextfalt (obligatorisk).

Exempel pd blockets utformning i CMS:et:

Bostadsbidraget ar egentligen en jattebra grej - om det
hade fungerat som det ska




Hur du skapar ett faktarutablock

Om rapporten:

Det har ar den tredje rapporten i serien "Vad kan svensk bostadspolitik lara av andra
lander”. Vi har tidigare undersokt bostadspolitiken i Finland och Norge. Nast pé tur ar
Danmark!

Exempel pd faktarutablock med text och rubrik: https:/www.hyresgastforeningen.se/bostadsfakta/rapporter/bostadspolitik_landrapporter/danmark/
1. Stall dig i blockytan i CMS:et och klicka pd& skapa ett nytt block.
2. Valj faktarutablock och namnge det.
3. Gdiniredigeringslaget i ditt nya faktarutablock.
4. Valj bakgrundsfarg, eventuell rubrik och storlek pé rubriken.
5. Lagg in texten i texteditorn. Kom ihdg att inte ha for ldng text. Max
230 tecken med blanksteg.

6. Publicera nar du ar fardig.

Sa& skapar du ett citat i faktarutablocket

6é

Bostadsbidraget ar egentligen en jattebra grej -
om det hade fungerat som det ska

Exempel pd citat: https://www.hyresgastforeningen.se/bostadsfakta/rapporter/hyresgasternas-lagesrapport/

Citatfunktioner passar bra att anvanda pé sidor ddr en person uttalar
sig om ndgot. Kom ihdg att inte ha ett for l&ngt citat. Max 85 tecken med

blanksteg.

1. Skriv citatet i texteditorn och markera texten.
2. Klicka darefter pd format — citatblock — citatavsnitt.
3. Om du vill namnge personen som sagt citatet, skriv d&d namnet

under citatet och valj format — citatblock —citatavsnitt.



4. Publicera blocket nar du ar fardig.

Sd& skapar du en punktlista i faktarutablock

Visste du att:

e Under 2022 hdjdes hyrorna tre ganger mer @n vad de gjort i snitt de senaste tio aren.

¢ | snitt motsvarade vinsten hos de 28 fastighetsféretagen en fjardedel av din hyra
2022. Om du betalade 8 000 kronor i hyra var 2 000 kronor vinst for foretagen.

* Under de fern senaste aren fick de 28 fastighetsféretagen en gemensam vinst pa 143

miljarder kronor.

Exempel p& punktlista: https://www.hyresgastforeningen.se/bostadsfakta/rapporter/privatvardarnas-ekonomi/

En punktlista ar ett bra satt att lyfta fram viktig och intressant
information. Kom ihdg att inte ha for l&dng text. Max 285 tecken med

blanksteg.

1. Lagg in texten i texteditorn och markera texten

2. Valj funktionen punktlista

3. Skriv en passande rubrik och vdlj rubrikstorlek i drop down-
funktionen

4. Publicera blocket nar du ar fardig.
Att tanka pa

- Faktarutablocket fé&r inte innehdlla for mycket text. Om det gor det
forsamras anvandarvanligheten och syftet med blocket forsvinner,
vilket ar att lyfta fram viktig information. Om din punktlista kraver
mer text bor du gora en punktlista i textblocket istallet.

- Placera aldrig tvd faktarutablock efter varandra.

- Kontrollera i b&de dator och p& en mobil att bilder och lankar

lagger sig ratt.
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Kortlistningsblock

Exempel pa kortlistningsblock:

Fler satt att paverka hyran

- o TR -Hn
L1 e iy
7 A A |

i

Starta en manifestation Sa skriver du en Ladda ner material Hyresférhandlingar 2024
Hur planerar du egentligen en insdndare Vill du dela ut flygblad eller Hall dig uppdaterad kring
manifestation? Skriv en insédndare och n& ut satta upp lappar i drets hyresférhandlingar.
till en bred malgrupp! trapphuset?
Sa gérdu =+ Till instruktionerna —+ Till materialet = Senaste nytt =

https://www.hyresgastforeningen.se/engagera-dig/paverka/engagera-dig-for-rimliga-hyror/

Om kortlistningsblocket

Kortlistningsblocket dr ett interaktivt block som ar skapat for att pd ett
visuellt satt lanka till andra artiklar eller PDF:er Blocket ska helt enkelt
locka besdkaren att ldsa véra andra artiklar som relaterar till Gmnet.
Blocket anvands i stallet for det gamla faktarutablocket dar vi ldnkade
till artiklar p& webben. Du kan max lagga in ett kortlistningsblock per

sida.

Nar du har publicerat kortlistningsblocket i CMS:et visas en rad kort med
bild och text samt tillhérande lank. | mobilt ldge gdr det att svajpai
sidled mellan korten som visas ett i taget, medan besdkaren som
kommer till sidan via en dator kan se alla kort p& en gédng. Korten
fungerar som en slags puffar och besdkaren kan klicka p& lankarna for

att f& mer information.

Du skapar blocket i tvé nivéer: huvudblocket kortlistningsblock och dess
innehdll kortblock. Varje kortblock ska besté& av rubrik, utvald bild och
text samt en lank som laggs in pé& vanligt vis. Det gér att publicera tv4,

tre eller fyra kort. Om du valjer tre kort blir det forsta kortet ndgot
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bredare an de 6vriga tvd. Anvdand gérna denna funktion for att gora

besdkaren uppmarksam pd ndgot extra viktigt.
Kortlistningsblockets funktioner och valmaéjligheter:

e Rubrik — 6nskad rubrik for blocket (valfri).
e Kortblock — 2—-4 stycken.

Kortlistningsblockets funktioner och valmaojligheter:

e Bild — valfri publicerad bild (obligatorisk).

e Rubrik — 6nskad rubrik for kortet (obligatorisk).

e Text — anpassad text i fritextfalt (obligatorisk).

e Ldank - lank enligt standardfunktionalitet (valfri). Kom ihdg att

formulera en tydlig men relativt kort lanktext.

Nu vet du hur du kan anvanda dig av kortlistningsblockets pé& var
webbplats. | ndsta avsnitt gdr vi stegvis igenom hur du gor for att skapa

dem.
Hur du skapar kortlistningsblock
Ett kortlistningsblock skapas i flera steg:

7. Stall digi fullbreddsblockytan och klicka p& skapa ett nytt block.

8. Valj kortlistningsblock och namnge det.

9. Gdiniredigeringsldget i ditt nya kortlistningsblock och skapa ett
nytt block i blockytan.

10. Skriv in en overgripande rubrik ditt nya kortlistningsblock.

11. G& in i redigeringslaget for ditt nya kort och lagg in rubrik, text och
bild samt lank. Tank pé& att hdlla texten kort, helst ska den inte

overstiga 190 tecken.

Fint! Nu har du skapat det forsta kortet i ditt kortlistningsblock. Upprepa

stegen ovan for att skapa ytterligare kort.
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1. Dra kortblocket till ny placering pd& blockytan om du vill byta

ordning pé dina kort.

Kom ihd&g att du behdver publicera ditt kortlistningsblock pé alla nivéer:

kortlistningsblock, kortet och sidan. Om du endast har redigerat ett

befintligt block behdver du bara publicera sjalva blocket.
Exempel och basta praxis

Exempel p& blockets utformning i CMS:et

Namn Kaortlistningsblock Synlig far Alla
Sprak sV
10, typ 49514, Kortlistningsblock
WVerktyg
Innehall nstéliningar

Rubrik Fler sétt att paverka hyran

Kortblock (minst 2
max &) Starta en manifestation

Inséndare
Material - engagera dig fér rimliga hyror

Hyresforhandlingar 2024

Att tanka pa:

e Placera kortlistningsblocket i anslutning till ett textblock.
Kortlistningsblocket ska alltsé inte placeras i anslutning till
dubbelpuffblocket, faktarutablock, bild-och textblockwt eller
video- och textblocket.

e Skapa mellan tvé och fyra kort i kortlistningsblocket.

e Hall texten kort — begrdnsa dig garna till max 190 tecken. Kom

ocksé ihdg att syftet med texten dar att locka till vidare lasning.
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Sakerstall att varje kort innehdéller ungefdar samma mangd text
eftersom det blir snyggast och mest anvandarvanligt.

Anvand gdrna bilder som p& ndgot satt harmonierar med
varandra utifr&dn tema eller fargsdattning, eller gor tvartom och vdlj
bilder som i stallet fungerar som varandras kontraster.

Namnge garna blocket enligt en satt namnstandard som
samtidigt ar unik och beskrivande for tankt innehall.

Kontrollera resultatet i b&de dator och pd& en mobil.
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Video — och textblock (innehdllssidan)

Video — och textblock:
(U &
Varfor héjs hyran varje - o > £ Dela.
ar? Hoér var férhandlare £ 1 5

svara pd vanliga fradgor
om hyresférhandling.

Tittapa 3 Youlube

Blockoversikt och funktioner

| video- och textblocket (innehallssidan) kan du kombinera ett Youtube-
klipp med en kortare beskrivande och inspirerande text. Blocket bryter

statiska element och skapar variation pé& var webbplats.

| text- och videoblocket kan du valja om text eller video ska visas forst
eller sist p& dator eller mobil oberoende av varandra. For att ldnka ett
klipp frdn Youtube behdver formatet for angiven URL | CMS:et vara av
typen inbdddad, och klippets funktionalitet p& vér webbplats styrs av

Youtube.
Blockets funktioner och valmajligheter:

e Embeded-URL - inbdddad URL fré&n Youtube.

e Justering for datorskdarm — video fore bild (default) eller text fore
video.

e Justering for mobil — video fore bild (default) eller text fore video.

e Text — anpassad text i editor (obligatorisk).

e Textstorlek — valj mellan storre och mindre text (default)

e Bakgrundsfarg — valj mellan grd och blé (obligatorisk)

| ndsta avsnitt gdr vi stegvis igenom hur du gor for att skapa ett text- och

videoblock.
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Exempel pd en inbaddad lank:

Forhandlingen pagar i regel fran september "
4
s il nAgra manader in pa det nya aret. [\ TN o
Tittapd (0 Youlube TR WSS Koplen

Den markerade texten dr‘den inbaddade lanken.

Hur skapas blocket?

o o~ 0N

Ett video- och textblock skapas i flera steg:

Stall dig i blockytan och klicka pd skapa ett nytt block.

Vdalj video- och textblock (innehdéllssidan) och namnge det.

Gda in i redigeringslaget for ditt nya block.

Kopiera lanken till det filmklipp du vill anvanda och klipp in deni
rutan Embeded-URL. Tank p& att anvinda den sé kallade
inbaddade lanken och inte den vanliga URL-adressen. Obs! Den
inbdddade lanken ar en del av den ldnga text som kommer upp
ndr du pd Youtube véljer Share — embeded (dela — béadda in). Den
inbaddade lanken ar markerad i exemplet ovan.

Vdlj placering av video respektive text for datorskarm och for
mobil.

Skriv en kort text som lockar besckaren att kolla pé videon.

. Vdlj textstorlek. Var noga med att kolla att texten faller ut p&

webben.

10. Kom ihd&g att du behdver publicera ditt nya block pd alla nivéer:

text- och videoblock och sida. Om du endast har redigerat ett

befintligt block behdver du bara publicera sjalva blocket.

Exempel och basta praxis

Exempel pd blockets utformning i CMS:et:
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MNamn Video ach textblock Syniig tor Aalla

Sprak sv
1D, typ 30443, Video- och textblock (Inn...
Verktyg
Innehall nstéllningar
Video
*Embed-URL https://www.youtube.com/em
Justering for desktop Video fére text =
Justering for mabi Video fére text =
“Text Kollz p4 en jittebra video som &r rolig, tokig och dalig pd samma géng.
Textstorlek Mindre =

*Bakgrundsfarg D.
En bild p& Text- och videoblocket i CMS:et.

Att tanka pa:

e Valj video- och textblock for sidtyp innehéllssida.

e Namnge garna blocket enligt en satt namnstandard som
samtidigt ar unik och beskrivande for tankt innehall.

e Anvdnd en inbdddad URL for att klippet fr&n Youtube ska visas
korrekt.

e Anpassa text och video till varandra s& att texten inte tar upp
storre utrymme an videon.

e Om du tankt skriva en l&ng text, 6vervag att komplettera med ett
textblock.

e Kontrollera resultatet i bdde dator och p& en mobil.
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CTA-blocket

Nar ska du anvanda CTA-blocket?

CTA star for call to action. Det betyder att detta block ska anvandas nar

du vill att besdkaren ska géra en handling. Det kan vara:

- Blimedlem
- Skriva p& namninsamling

- Las rapporten
Detta block ska dd inte anvéandas nar:

- Du lankar till andra sidor p& webben

Ovriga anpassade block for sidtyp innehaill

Till sidtypen innehdllssida har dven vissa befintliga block avsedda for
andra sidtyper anpassats. Du kan anvdnda dven dessa block p&
innehdllssidor. Uppbyggnad och struktur i blocken i CMS:et ar

densamma som for ovriga sidtyper.
De anpassade blocken ar:

e Textblock (se manual for flexsida)

e iframeblock (galler bokningsstjanst via Office365). Fungerar endast

pd& innehdllssidor.
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