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Styrelsen har ett gemensamt ansvar for ekonomin och de beslut som tas men det ar kassoren
som skoter det I6pande ekonomiska arbetet under aret.

Kassorens roll i foreningen
Nagra av de viktigaste arbetsuppgifterna for
kassoren &r:

- Bokforingen — se till att alla ekono-
miska handelser dokumenteras och no-
teras

- Bevaka ekonomin, se hur ekonomin
ligger till och regelbundet rapportera
till styrelsen

- Skéta in- och utbetalningar. Se till att
rékningar betalas i tid och att fore-
ningen far de inkomster de ska ha.

Ny som kassér
Den nya kassoren ska ta éver material fran den
avgaende. Lite tips sa dvertagandet blir sa
smidigt som mojligt:
- Avgaende kassor ser till att allt ar i
god ordning
- Ny kassor évertar allt material som;
verifikationer, tidigare bokslut och
ekonomiska rapporter, bokforingsbok,
kontantkassa, plusgiro- eller bankgiro-
blanketter, saldobesked med mera
- FOr att nya och avgaende kassoren ska
kanna sig trygga vid éverlamnandet
ska en slutrevision genomforas i sam-
band med éverlamnandet.
- Ny kassor bor ga igenom allt material
och reda ut eventuella fragetecken med
den avgaende.

Budget — en del av verksamhetsplanen
Budget ar planeringen av ekonomin dér det
beskrivs vad pengarna ska anvandas till under
aret. | budgeten oversatts verksamhetsplanens
inplanerade aktiviteter fran ord till siffror.
Verksamhetsplan och budget &r mycket viktiga
eftersom de anvands som underlag bade for att
begara medel fran exempelvis bostadsforetag
eller regionens LH-pott. Budgeten ska vara i
balans, de planerade inkomsterna ska técka
utgifterna.

Principer for inkop

Styrelsen kan 6verlata vissa I6pande arenden
till kassoren, styreslen far diskutera och besluta
vilka principer som ska galla. Beslutet ska
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beskrivas i styrelsens protokoll. Exempel pa
beslut:

o Attinkdp som styrelsen lagt in i bud-
get och verksamhetsplan verkstalls av
kassoren.

e Attinkodp som inte finns i verksam-
hetsplan och budget behandlas pa sty-
relsemotet och protokollférs noggrant.

e Attallainkop ska attesteras av tva per-
soner med attestratt for foreningen.

Vanliga utgifter i foreningen
De utgifter foreningen har beror givetvis pa
vilken verksamhet man bedriver. Exempel pa
utgifter &r:
e Moten: material, kaffe och fortaring
e Gardsfest, staddagar
e Hyra for lokal, forsakring, inventarier
e Utbildning, studiematerial, kursledar-
arvoden, studieresor, cirkeltraffar
e Hemsida, kallelser, porto med mera

Ordning pa rakningarna
Hall god ordning pa alla rakningar ni far. Satt
in rékningar i en sarskild parm och betala nar
sista betalningsdag nérmar sig. Anvénder du
internetbank kan du registerar rékningarna nér
de kommer. Betalning sker da automatiskt pa
den betalningsdag du angett.
Notera alltid pa varje rakning:
- Nér dufick den
- Vad den avser
- Nar beslut fattats om utgiften, exem-
pelvis “enligt budget” eller styrelse-
beslut den 14 ma;j”

Att bokfora och héftet Ordning och reda
Oavsett om ni valjer att skota er férenings
bokforing i ett bokforingsprogram eller i kas-
sabok sa handlar det ytterst om att halla ord-
ning pa ekonomin. I hiftet ”Ordning och reda i
ekonomin” pa sid 16 beskrivs bokforing steg
for steg och kassorens roll mer utforligt. For-
djupa dig garna och l&s pa om uppdraget, haf-
tet finns tillgangligt pa intranatet:
https://bosse.hyresgastforeningen.se eller ring
vaxel 0771-443 443 for material.
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